Anleltung k HOCHSCHULE

WIEN/KREMS
Installation Office 365

Sie finden in der FuRzeile der KPH-Webseite (http://www.kphvie.ac.at) den Punkt SharePoint-
Intranet (Klick auf Symbol oder Textlink)

Anmeldung mit Benutzername@kphvie.ac.at und Kennwort

Auf der Starseite intern.kphvie.ac.at finden Sie einen Link, der Sie zur Installation von Office 365
flhrt.
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Hilfestellungen

Hier kénnen sie Office 365 lokal installieren

Sie befinden sich nun im Menipunkt: Installationsstatus

Office 365 Mein Kont

allationsstatus

Mein Konto ~
giten Sie hier Ihre Installationen auf PCs und Macs.

Personliche Ektopanwendungen installieren
Informationen

Der Installationsstatus zeigt, fir
welche Gerate man derzeit
Lizenzen verwendet und man
kann die verknlpfte Lizenz auch
deaktivieren, wenn man auf einem
anderen Gerat installieren moéchte.

Abonnements rkannte Installationen: 0

Sicherheit und
Datenschutz

App-Berechtigungen

Installationsstatus

Einstellungen
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http://www.kphvie.ac.at/

Wollen Sie

Office 365 erstmals installieren, dann klicken Sie auf Desktopanwendungen installieren!

Es 6ffnet sich ein Fenster mit etwa folgendem Aussehen:

®

Software

Office
Tools & Add-Ins
Skype for Business

Telefon und Tablet

Office

Office 365 ProPlus mit den neuen 2016-Apps installieren (empfohlen)

Hiermit werden die folgenden Apps auf Ihrem Comp uter installiert: Word, Excel, PowerPoint, OneNote, Access, Publisher, Outlook, Skype for Business, OneDrive for Business

B EREDBEPEGC a

Word Excel PowerPoint OneNote Access Publisher Qutlook  Skype for  OneDrive
Business  for Business

Sprache: Version:

[ Deutsch (Deutschland) v Erweiterte

Wird die gewiinschte Sprache nicht angezeigt? Installieren Sie eine der Sprachen aus der oben angezeigten Liste, und installieren Sie dann ein Sprachzubehorpaket. Zustzliche Sprachen und

Sprachzubehorpakete werden nicht auf Ihr Installationslimit angerechnet,

Systemanforderungen prafen
Behandeln von Problemen mit der Installation

Vor der Installation von Office: Stellen Sie sicher, dass Ihr Computer die Systemanforderungen erfiillt. Office
kann beispielsweise nicht auf Computern unter Windows Vista oder Windows XP installiert werden. Sollten Sie
nicht iiber die entsprechenden Systemvoraussetzungen verfiigen bzw. sollte es zu Schwierigkeiten kommen,
steht lhnen unten auch die Version Office 2013 zur Verfiigung.

Wahlen Sie bitte die gewlinschte Sprache, in der das Office installiert werden soll.

Bei der Version finden Sie den Punkt: Erweiterte (Sie konnen hier zwischen der 32-Bit und der 64-Bit
Version wahlen — Die Standardversion 32-Bit kann auch auf Systemen mit 64-Bit verwendet werden.

Sollten Sie
werden.

eine altere Version mit 64-Bit installiert haben, muss auch Office 365 mit 64-Bit installiert

Abschliefend auf ,,Installieren” klicken!

Nur noch ein paar we

Offnen von Setup.X86.de-de_03635ProPlusRetail_06ebadd3-0fdc-47aa-be.. X

Sie michten folgende Datei Gffnen:

[&] ...il 06ebaBd3-0f4c-47aa-bBed-3Taedeeleb12_TX_PR_b_64_exe

Vom Typ: Binary File (3,6 ME)
Von: https://c2rsetup.officeapps.live.com

Méchten Sie diese Datei speichern?

Speichern
97 Datei speichern Abbrechen

= - 1] Office

@ Klicken Sie auf @ Sagen Sie "Ja". ©® Online bleiben
" - "

Ausfiihren". Klicken Sie auf Ja, um die Installation zu Das Herunterladen des vollstandigen
‘Wenn Sie dazu aufgefordert werden, starten. Office kann eine Weile dauern.

klicken Sie auf Datei speschemn, und
fiihren Sie die Datei aus.

SchlieBen Bendtigen Sie Hilfe bei der Installation?
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Im nun angezeigten Dialogfenster werden Sie gefragt, ob Sie diese Datei (s.0.) speichern wollen. Ein
Klick auf Datei speichern ladt diese Datei herunter. Am Ende dieses Vorganges werden Sie gefragt, ob
Sie die Installation starten wollen — Sie bestatigen mit Ja und bleiben eine entsprechende Zeit online,
um das vollstandige Herunterladen zu ermdglichen.

Achtung: Der genaue Wortlaut der Anweisungen ist vom jeweiligen Browser abhdéngig: Je nach Browser klicken
Sie auf Ausfiihren (Internet Explorer), Einrichten (Chrome) oder Datei speichern (Firefox). Wenn Sie Edge
verwenden, klicken Sie zuerst auf Speichern und dann auf Ausfiihren.

Wenn die Eingabeaufforderung der Benutzerkontensteuerung mit der Frage Mochten Sie zulassen,
dass durch diese App Anderungen an lhrem Gerit vorgenommen werden? angezeigt wird, klicken
Sie auf Ja. Im Anschluss sollten sich alle Programme auf Ihrem PC befinden.

Beginnen Sie sofort mit dem Verwenden einer Office-Anwendung, indem Sie eine beliebige App (z. B.
Word oder Excel) 6ffnen. In den meisten Fallen wird Office aktiviert, sobald Sie eine Anwendung
starten und die Lizenzbedingungen durch Klicken auf Zustimmen akzeptieren.

Sofern die Systemvoraussetzungen erfiillt sind, kénnen Sie die Installation auch auf lhrem

=
Handy vornehmen (siehe vorige Abbildung: Punkt Telefon und Tablet)

Bei Fragen oder Problemen mit der Installation von Office 365: help-sharepoint@kphvie.ac.at

Variante: Sie kénnen die Installation auch iiber den Meniipunkt Office 365 vornehmen:

4
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Auch hier findet sich im Folgefenster folgender Button:

Ein Klick l16st (wie bei der Variante oben den Download der Installationsdatei aus)

v' Speichern
v Installation starten
v Online bleiben, um die Installation zu erméglichen

Viel Vergniigen bei der Nutzung von Office 365
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