. KIRCHLICHE
Anleitung k PAGOG S0
WIEN/KREMS
Aktivierung Office 365

Aus verschiedenen Griinden kann eine Meldung erscheinen, die besagt, dass ihr Office nicht aktiviert
ist, obwohl sie eine giiltige Lizenz aus Office 365 der KPH Wien/Krems installiert haben.

Akthierungs-Assistent

Diese Kopie von Microsoft Office ist nicht aktivierst.

Diese Kople von Microsoft Office ist fir Unternehmen oder dffentliche Einrichiungen bestimmt. Stellen Sie eine
Verbindung ihres Computers mit dem Unternehmensnetowerk her, um die Aktivierung abzuschiie@en. ihe
Systemadministrator kann Sie dabei unterstdtzen.

Wedtere Informationen gum Aktivieren cieies Office-Produkts

Wenn diese Software nicht fur die Verwendung in Untemehmen oder offentlichen Emnsichtungen enworben wurde,
handelt es sich gof. um nicht lizenzierte Software, Die Verwendung nicht lizenzierter Software bedeutet TUr Ihren
Computer und Ihre Daten erhdhte Sicherhetsrisiken, = B, Anfalligket f0r Viren

NMedere informationen um Kauf von Microsoft Office-Originalproguiden

Praduct Key sndern

Lalenichtzbesimmungen

Hilte SehlieBen

Beachten Sie:

Die Giiltigkeit der Lizenzierung von Office 365 wird regelmaRig ONLINE kontrolliert (spat. jeweils
nach 80 Tagen). Daher sollte der PC, auf dem Office 365 installiert ist, zumindest in diesem
Zeitabstand eine Internetverbindung aufbauen.

Sollte regelmaRig eine Internetverbindung bestehen, die Lizenzierung aber dennoch nicht positiv
gepruft werden kdnnen, so kann das zwei Griinde haben:

1) Die Lizenz wurde von lhnen online deaktiviert

Ob die Lizenz noch giiltig ist, kdnnen Sie online sehen. Melden Sie sich dazu im Sharepoint an.

Sie finden in der FuRzeile der KPH-Webseite (http://www.kphvie.ac.at) den Punkt SharePoint-
Intranet (Klick auf Symbol oder Textlink)

Anmeldung mit Benutzername@kphvie.ac.at und Kennwort
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http://www.kphvie.ac.at/

Klicken Sie auf der angezeigten Startseite auf den griinen Link
,Hier kdnnen Sie Office 365 lokal installieren”.

ﬂ Office 365 | SharePoint
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SEITERINNEN

Hilfestellungen

Hier kénnen sie Office 365 lokal installieren

Im folgenden Fenster finden Sie unter , Installationsstatus” alle Gerate, auf denen Sie Office 365
installiert haben.

Installationsstatus

Verwalten Sie hier |hre Installationen auf PCs und Macs.

Mein Konto

Parsanliche Desktopanwendungen installieren

1 Office

Erkannte Installationen: 6

Informationen

Abonnements

. v w AT RS SRR v
Sicherheit und Microsoft Windows 10 Pro Microsoft Windows 10 Pro Microsoft Windows 10 Home
Datenschutz
@ Deaktivieren @ Deaktivieren @ Deaktivieren
ﬂ App-Berechtigungen
A TOR AT L v Adus, v v v
Microsoft Windows 10 Home Microsoft Windows 10 Pro Microsoft Windows 10 Home
i Installationsstatus

@i Deaktivieren . @ Deaktivieren il Deaktivieren

Q Einstellungen

Der Installationsstatus zeigt, fir
welche Gerate man derzeit
Lizenzen verwendet.

Ist ihr Gerat hier aufgelistet, folgen Sie Punkt 2 weiter unten in der Anleitung.

Fehlt ihr Gerat hier, dann ist die Lizenz nicht aktiv.
Das konnen Sie nur beheben, indem Sie das Office neu installieren = siehe oben bzw. eine
detaillierte Erklarung finden Sie in der Anleitung zur Installation von Office 365

Wichtig: Bei der Installation online bleiben!
(Die Installation sollte relativ rasch abgeschlossen sein, da nur mehr die Lizenz eingetragen werden muss.)

Sie kdnnen hier auch die Lizenz fiir eine nicht mehr bendtigte Installation deaktivieren.
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2) Ihr Office kann sich nicht oder nicht mehr mit ihrem Konto verbinden.

Das kann z.B. sein, wenn Sie ihr Kennwort in PH-Online dndern.
Offnen Sie dazu in Word ein leeres Dokument und klicken Sie links oben auf , Datei“ und in der
aufklappenden Leiste auf ,Konto”.

©

Informationen KO N tO

Neu
Office-Design:

Bunt hd

Offnen

Speichern

Bei Office anmelden

Greifen Sie von tberall auf lhre Dokumente zu, indem Sie sich bei Office
anmelden. Die Arbeit wird lhnen deutlich leichter fallen und mehr Spaf
machen - ganz unabhéangig von dem Gerét, auf dem Sie arbeiten.

Speichern unter

Drucken Anmelden
Freigeben
Exportieren

SchlieBen

Optionen

Feedback

Wenn das Konto der KPH hier nicht angemeldet ist, klicken Sie auf Anmelden und geben Sie im
folgenden Fenster ihre Anmeldedaten ein, wie flir Webmail oder Sharepoint (Benutzername_PH-
Online@kphvie.ac.at und Kennwort aus PH-Online).

Anmelden

Geben Sie die E-Mail-Adresse oder Telefonnummer des
Kontos ein, das Sie mit Word verwenden méchten.

| JHR_Benutzername_PH-Online@kphvie.ac.at

Datenschutzbestimmung
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Sollte das KPH-Konto angemeldet sein, so klicken Sie auf ,,Abmelden” und melden dann das Konto

neu an. Das kann nétig sein, wenn Sie z.B. ihr Kennwort in PH-Online gedandert haben.

©

Informationen
Neu

Offnen

Speichern

Speichern unter

Drucken
Freigeben
Exportieren

SchlieBen

Konto
Optionen

Feedback

Konto

Vorname Nachname
Mail-Name @kphvie.ac.at

Foto &ndern
Uber mich
Abmelden

Konto wechseln

Office-Hintergrund:

Office-Design:

Bunt

Verbundene Dienste:

% OneDrive - Kirchliche Pddagogische Hochschule Wien/Krems

Mail-Name @kphvie.ac.at

B> Websites - Kirchliche Padagogische Hochschule Wien/Krems

Mail-Name @kphvie.ac.at

Dienst hinzufiigen ~

Nun sollte Office 365 wieder aktiviert sein und die Fehlermeldung beim nachsten Mal nicht mehr

aufscheinen.

Sollten Sie weitere Fragen oder Probleme mit Office 365 der KPH Wien/Krems haben:

help-sharepoint@kphvie.ac.at

Viel Erfolg mit Office 365

Stand 10/2018
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