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E BigBlueButton (kurz: BBB) bietet eine Vielzahl an Funktionen, die
far Ihre Webkonferenz bereitstehen. Diese Anleitung beschreibt
BigBlueButton eine der zur Verfiigung stehenden Méglichkeiten.
= (getestet mit Google Chrome)
Sie hatten schon bei der Erstellung der Aktivitat die Méglichkeit,
eine Prasentation hochzuladen. Wenn Sie dies noch nicht getan

haben bzw. wéhrend der Webkonferenz noch Dateien hochladen
wollen, kdnnen Sie dies jederzeit tun.

In BigBlueButton haben Sie in der Rolle des Prasentators die Moglichkeit Office-Dokumente oder PDF-
Dateien in ihre Webkonferenz hochzuladen. Sie gehen folgenderweise vor:

Dokumente hochladen

@ 1) Klicken Sie auf das Plus-Symbol.

& 2) Klicken Sie auf Eine Prdsentation hochladen.

= Umfrage starten

€3 Eine Prisentation
hochladen

[k Externes Video teilen

_|_

Es werden Office-Dokumente (.ppt, .pptx, .odp etc.) sowie PDFs
unterstiitzt. Die maximale GroRe der Datei darf 300 MB nicht tiber-
schreiten und keine Videos beinhalten.

Bitte beachten Sie: Die Dauer des Uploads ist abhangig von der GroRRe
des Dokumentes. Verzichten Sie auf eingebettete Videos in Powerpoint-
Prasentationen im Rahmen der Webkonferenz.

TIPP: Speichern Sie vor dem Upload die Powerpoint Prasentation als PDF!
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3) Es erscheint folgendes Dialogfenster:

Prasentation Schiiefien

Als Prasentator in BigBlueButton haben Sie die Moglichkeit Office-Dokumente oder PDF-Dateien
hochzuladen. PDF-Dateien haben dabei die bessere Qualitat. Bitte stellen Sie sicher, dass eine
Prasentation durch das runde Markierungsfeld auf der rechten Seite ausgewahlt ist.

0 m default.pdf (@)

Hochzuladende Dateien hier hin ziehen
oder nach Dateien suchen

4) Nachdem Sie die Datei ausgewihlt oder per Drag-and-Drop abgelegt haben,
klicken Sie auf Hochladen.

5) Nach erfolgter Konvertierung steht Ilhnen die Datei zur Verfiigung.

6) Mit nochmaligem Klicken auf das Plus-Symbol kdnnen Sie weitere Dateien
hochladen oder diese verwalten.
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7) Zum Download freischalten | Aktuell schalten | Léschen |
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